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CAPITOLUL |

DISPOZITH GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar Jocal de evidentd a persoanelor al oragulnl Figet, s¢
organizeazd in subordinen consiliului lecal al oragului Fager in temeiul art | alin (1) din
Ordangnia Guvernudul ne. 842001 privind infiintarea, organizarea i functionarea serviciilor
jihlice comunitare de evidenta & persoanelor, sprobati cu modificin 5i completdn prin
Leged ne. 3722002, cu modificdrile $i complevirile ulerionre.

Art. 2 — (1) Serviciul public comuniter local de evidenid a persoanelor este constituit in
contormitate cu prevederile art. 25 alin (1) din Ordonania Guvernulul nr. $42001.

{21 Serviciul public comunitar local de evidenid o perseanclor al omsulul Fager se
constituie fird personalitate juridicd, prin Rotdrire a consiliului lecal,

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar loval de evidend o persoanélor este acela de s
exercita competenele ce fi sum conferite prin lege pentru punerea in aplicare o prevederilor
actelor nomative care reglementeazd activitatea de evidentd o persoanelor In sistem de ghigen
uric

(2 Activitatea servicinlui public comunitar local de evidentd a persoanelor se
desfiisoard in interesul persoaned s al comunititi, in sprijinul institufilor stawlut, exclusiv pe
baza 5110 executares legii

Art. 4 - Activitales serviciului public somunitar locol de evidenid & persoanelor este
coordoenatd si controlatl mewdologic, in mod wnitar, de Directis pentru Evidenta Persoanelor §i
Adminigtrarca Bazelor de Date, denumith in continuare DEF.AB.D., 5 de Serviciul pubbic
eomunitar de eviden|d u persoanelor al judejulul Tims.

Art. 5 — (1) Servictul public comunitar local dé evidentdt o persoanelor asigurd inlocmires,
pastrures. evidentn 31 eliberaren actelor de stare civils, a clrjilor de dennme, 2 carilor
electronice de identitute $1 o carfilor de alegitor, precum si desfgururea aetivitdfilor de primire
4 eeperiler 5 de eliberure 8 pasepoartelor simple electronice, o permiselor de conducere, o
certificatetor de inmatriculare o vehiculelor sioo plicilor cu numere de Inmatriculare; in sistem
de ghigeu unig,

{21 In vederca indeplinirdl prerogativelor cu care cste investit, serviciul public
comunitar local de evidenpd a persoanelor colaboreazd cu celelnlte structuri ale primiriel. ale
Minigterului Administrajiei si Internelor si cooperenzi cu auloriiafile publice, precum i cu
persogne figive si persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivil prevederilor actclar
PURTTlive 11 VIZOAre,



CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. & - (1) Structurn orgenizatorich, statul de functii §i regulamentul de organieare §i
funetionare ale serviciulul public comunitar local de cvidemya a perseanelor se stabilesc prin
hotirire 8 consiliulu local al orgului Faget, cu avizul prealabil al D E.P.AKED 5 al Apentiel
MNafionule o Functionariler Publicl.

(2) Organigrama serviciului public comunitar Jocal de evidenid a persoanelor este
previizutd in anexa nr, | |a prezentul regulament.

(3) Statul de functii al servicialui public comuniter local de evidenld a persoanzlor
esie previizut inenexa ne, 2 ld prezentul regulamem

Art. T- Serviciul public comunitar local de evidentd o persoanelor are atribulit pe linte de:

a) - evidentd a persoanclor 5i eliberare & actelor de identitate;

) - stare civili:

) - eliberare a pasapourtelor simple eledironice, o permiselor de conducere, a centificatclor de
inrnatriculore $i o placilor cu nemere de inmotriculsne a vehiculelor

d} - intormatied,

g) - analizd - sintexd, secreturiut-arhivd 5l relayi ;:u.lhlii:n:.l

Art, 8 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenid a persoanclor exercitd atribuiile ce-i
sunt conferite de lege pentru solutionarea cerertlor cctitenilor cane au domicilinl sau resedin
pe raza de compelenta.

{2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitates serviciulul are lu bued relafii
de awtoritate (ierarhice. functionale), Je cooperare. de coordonare $i de control, potrvit
arribugiilor stabilige pentru fiecare structurd componentd in parte,

{3) Relatiile de autoritate ferarhice se stabilese intre conduceren servicinlui public
comunitar local de evidenld o perspanelor s structunie subordonate agestunn in seopul
menfinert, pastririi $i perfeciiondrii siaril de funciionalitale u seevichulul. Acelagt tp de relsgil
se stabilese intre gef 51 personalul subordonat acestuin.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenia a persoanelor este orgunizal la nivel
de serviclwhiroucompartiment” $i are in componenil birouri sau, dupd coz, compartimente.

(20 La nivelul serviciubul public comunitar de evideni?t a perscanclor, aclivitiles de
contred s1-coordonare este atributul conducerii g se renlizenad prin imermediul sefului de
serviciwbirou. De asemenea, In activitatea de conmol, pe linii specifice Je muncd, yeful de
serviciwbirou poate angrenu §i alt personal specializat din cadrul structuri jor praprii

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt prevBzute funclii de conducere, s
stabilese relatii de ouwritate functionale intee personalul eu functin cen mal mare 4i restul
persomalului acestor structuri, in vederea indrumdrii §i imbindrii in mud unitar nETyv it
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acestora, a echilibririi sarcinilor 5i a armonizarii elorurlor necesare pentru asigurarea unitaqil
de actiune in vederca indeplinirii abiectivelor propuse

Art. 10 - (1) Serviciul public comunitar local de evidenid o persoanclor primegle §i
solurioneaza vererile cetatenilor pe probleme specifice de evidenid o persoanelor din orasul
Faget in care functioneazd serviciul.

{2} Serviciul public comuniar local de evidenid & persopnelor primesle 3l
solutioneazi cererile cetitenilor pe probleme specifice de evident a persoanelor din comunele
arondate  scestui  servicis  respectiv, Ohaba  Lungd, Bethausen,Curtea Dumbriva,
Margine, Manastiur, Tomesti, Traian Vuia, Firden, Pietroasa, la care nu s-au constituit incl
servicii pubilice comunitare Jocale *

{13 Modilicaréa arondini sctuale & serviciului pubhic comunitar local de evidena a
persoanelor se stabileste prin hothrire a consiliului judelean. |a propuncrea serviciului public
comunitar judetean, cu avieul prealabil al Dieeliei peninu Evildentas Pessoanelor s
Administrare a Bazelor de Date.

Art. 11 - {1} Conducerea serviciului public eonunitar logal de evidenia 4 persoanelor este
asigurald de seful serviciubui,

(2) Seful serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este numit sau
eliberat din funciie prin hotardre a consiliului local, in conditiile legil, cu avizul prealabil al
Directiei peniry Evidenta Persoanelor 51 Administrare & Bazelor de Date in conformitale ou
prevederile arl, @ alin. (2} din Metodalogia privind criteriile de dimensionare & numarulul de
funefil din apsratal serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, constituiren
patrimoniulul §i managementul resursclor umane, financiare 51 materiale, aprobatd priv
Hotiirires Guvernulu nr, 2104/2004, cu modificarile 5i completarile ultenioare.

Art. 12 - (1) Sefu] serviciulul reprezinid serviciul public comunitar leeal de evidentd a
persoanelor in relatiile cu sefil celortalte sructuri din cadrul primdrici, cu gefi {¢omandantii)
unititilar din Ministerul Administratier 31 Internelor. cu institufiile sl orgarsinede din afar
sistemulul Ministeruhii Adminisicagici §i Inermelor, potrivil compstenielon legale

(23 in aplicarea ordinglor §i instruetiuniler de pivel superios, sielul sepvicmalul public
pomuititar logal de evidentd a perscanelor emite dispozifii obligntoni pentru tot personalul din
subordine, in conlasmitate cu prevederdle legale,

(3} in condipiile lewil si reglementirilor specifice. seful serviciului publie comuniar

local de evidenid 2 persoanelor poate delegn unele atributii din competenga sa altor persoane
din subordine.

Art 13 = (1) Scful serviciului publie comunitar local de evidend o persoanelor rispunde in
Fape consiliului tocal de intreagn selivitme pe care o desligousd, putrivit prevederilor figel
postului.

{2} Personalul serviciulul public comunitar Jocul de evidenld o persoanelar pispunde
de intrenga activiate pe care o desfzoard, In faga gefulul serviciului.

iy il g B sk lesiiviee f ol apeiindsid whir unil sdiinshay lriimais, soes it sl s relleds in
wupwinsud s, 10l | 2) d2n Regulamer,

* Hatime ateotin foptal ch resmoniarcn yner kil s reulissirs B condifido s, 25 wlin, (3] 5030 din O nr, 842001, u
ok (et Ie g1 coenpletaril wlerioare, In ccmpidernren ineensuli comsnilagi (prestarisa serviciubul puliic de cloa mnoriingy g2
il upecoiot)



CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A

PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidenti a perspanelor are urmitoarele atributil

principale:

4 Intacmeste, tine evidenia 5i elibéreazi certificatele de stare civilly

b} inrcgistreazd actele s Faptele de stare civild, precum si mentivnile $i modificarle
intervenile in statutul civil, in domiciliul §i resedings perscanet, In condifiile legit:

) infoemeste s pastreazd repistrele de stare eivild, in condifiibe legii;

d) imtoemeste, completeazh, rectifich, anuleard sau reconstituie actele de stare civild g orice
menjiuni electuate pe actele de stare e1vild, in condipiile legii,

¢} constatd desficerea casitoriel, prin divor] pe cale administrativi, daca sofii sunt de acord
cu divorful 51 e au copli minarl, ndscut din csatore sau adoptali;

B sctudlizenzd Registrul Judefean de Fvidentd a Persoanclor, cu datele de identificare s
adresele ceidienilor core uu domicifiul sau regedinga in raza de compelentd teritoriald a
serviciului public comunitar local de evidenid a persoanelor,

o) utilizeazd si valorificd Registrul National de Eviden]a a Perscaneclor:

h} furizeazd, in cadrul Sistemului national informatic de evideniid a pepulagiel, denumit in
continuare §N.LEP. date necesare pentru actualizares Regisirului Najional de Evidentd a
Persounelon

i) Rarnizeard, in conditile legii, datele de identificare 51 de ndresd ale persvanel catre
sutoritdjile §i institujiile publice centrale, judefene §i locale. agenji economici §1 cdlre
cetijeni,

1) primeste, in sistem de ghigen unie, cererile $i documentele necesare n vederen eliberdrii
carfilor de jdemitate. cirilor de slegitor. pasapourtelor simple electronice, permiseler de
conducere, certileatelar de inmatriculire i placilor ey numere de inmatriculare a
vehiculelor s le Tnointeazd serviciulul public comunitar judeiean de eviden|B o persoanelor,
serviciul public comunilar pentru cliberarea 31 evidenta pagapourtelor simple, respectiv
serviciul public comunitar regim permise de conducere $i Inmatriculare a vehiculelor.

k) primeste de In structurile competente cirfile de identitate, carjile de alepator, pagapoariele
simple electronice, permisele de conducere. cerfificalele de inmatriculare §i placile cu
numete de mmateiculare o vehiculelor, pe care le ehiberensd solicitantilor,

Iy fine registrele de eviden(d pentru liecare categorie de decumente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii,

n} indeplineste si alte atribujll specifice activitdii de evidentd a persoanelor, reglementils

prin acle normtive,
Secliunes |

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SIELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art 15 - in domeniul evidengel persounelor si eliberirii aviclor de identitate, servieiul public
comunitar local de evidentd a persoanclor dre urmatonrele atribufis princepile:

ik

primegte, anlizeazd §i solujioneasd cererile pentru elibarnrea setelor de identitste, cirtilor
de alegitor, stabilirea domicilivlul, inzcrieren in netul de identitate @ menpunii privind
stabilirea resedingel 51 inmdneazi snlicitantilor documentele in canzi;



h)

€
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primeste §i solufioneazh cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care
isi schimbi domiciliul din straindtate in Romilnia:

primegte si solujioneazd cererile pentru eliberancs actelor de identinie ale persoanslior
internate in unitali sanitare s de protectic seciald, precum i ale celor afiate in locurile de
retinere st de arest preventiv din cadrul unitdfilor de politic sau in penitenciar din zora de
responsabilitate 51 fnmineazd documentele solicnate;

inrepistreazd tonte cererile, I repisirele corespunzitoare fiecdrel categorii de luerdri, in
conformitate oy prevederiie metodologiel de Tucru:

cispunde de corcetitudines datelor prelunte din documentele primare g fmserise in
Farmulurele necesare eliberdrii aciclor de identitate:

desfisoard petivititi de distribuire o ¢artilor de alepltor;

desfisoard activitdfi de primire. examingre $i rezolvire 2 petiilor cetifenilor,

lurnizeazd, In condifiile legii, datele de identificare yi de pdnesd il persognel citre
autoritatile siinstitugiile publice centrale, judejene 5l locale, sgentit econamici 51 cilre
celafeni,

eloctumazd verifican in Registrul National de Evidentd a Persvanelor cu privire la
schimbarea numelu pe cale administrativd, in condijiile in care lueritoru] de dlore civild oo
wre posibilitates de a le electuas;

identifich — pe baza mentiunilor operttive — ¢lementele. urmirite. cele cu interdic)i
prezeniel inamumite localitdti ole 51 anuntl unitifile de polific In vedersa lusfirih mAsuerilor
legule ce se impum;

colaboreazi cu unitdille de polifie, participind ln actiunile §i comroalele organizate de
avestea 1o locurile de cazare in comun, hoteslurd, motelur, campinguri 3 alie unital de
capare wristicd, in vederea identificarii persoanelor nepuse in legalitate pe linle de evidenta
o persoanelor, precum §ioa celor urmirite in temeiul legii. precum i cu polilis locald
potrivit atrdbufiilor ce le revin pe limie deevidentl o persoanelon

asigura colaborares §i schimbul permanent de informahi cu unithriie operative ale M.ACL,
in scapul realizari operative gi de calitate 2 sarcinilor comutie ce Je revin, in temeiul Tegii;

m) solufionenzd cererile formagiunilor operative din M.AL, 5.1, S.P.P. Justijie. Parchel,

)

o

1))
ql

r)
5}

i
u)

v)

M.ApRMN. privind verificarca ¢ identifiearea punctuald o persounelor fieice:

acordd sprifin in vederea identificliril operative a persvunetor internate in unilag sunitare §i
de proteciie sociulh, ce nu posedd asuprn bor acte de identitate:

formuleazh propunert pentry imbundtdirea muncii, modificarca metodologiilor de Tueru
e [l

intocmeste situnfiile statistice 3i analizcle activithtilor desfisurate lunar, trimestrial §i anual
i eadrul serviciului

aslpurd gestiunea crtilor de [dentitale provizori & ntocmeste procesilusverbale de scddere
din gestiune;

rispunde de activitaiile de sclectionure, crcare, folesire §i pastrars a arhivei specifice,
orpanizeazd, ssigurh conservarea i utilizeasd, in procesul muncii, evidenele locale
manuale,

asipurd protectia datélor cu caracter personal 51 a infermatiifor clasificale. precum 51
cocurilalea documentelor servieinlui, in conformitate cu dispozifiile logale;

sesizenzi disparifia, nalb, a lipizatelor inseriae pe linle de eviden)d o persounelor §i
raporienza disparilia acestora pe cale lerarhich;

raspunde de uplicares intocmai a dispozifiilor lepale, a ordinelor si instructivntlor care
reglcmenteazl bctivitatea pe linia regimului de evideniia persounalor;

w) constatd conteavenilile 3i aplic sanciiuni, in condifiile fegii:

x)

indeplineste 51 alte atribufii specifice activitaii de evidentd o persoanelor, reglementine prin
nele noTmative



Sectiunen 11
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 - Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de eviden|d & personnelor are
urmitparele atributit principale!

8) intocrnegte. la cerere sau din oliciu, potrivit legii, acwe de nastere, de csitorie 3l de deces,
in dublu exemplar si clibereazd persoanelor fizice indreptifite centificie doveditoare, privind
uetele si faptele de stare ¢ivild inregistrte;

by fascrie mentiuni pe margines aciclor de stare civild aflate in pistrare §i trimite comunican
de mengiuni pentru inscriese in registecle de stare civild exemplarul | sau. dupd caz. exemplarul
IL in conditiile mensdologivi vu priviee la aplicarea unitard p dispozipidor in materie de starc
civila:

c} elibereazi, gratuit, Iy cereren autoritdtilor publice, extrase pentru vz olivial de pe actele de
stare civild, precumt 3t fotocopil ole documentelor aflste Tn wrhivd proprie. cu respeclares
prevedertlor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nepionale, precum siale Legii nr, 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire fa prelucrarea datelor cu caracter persomal §i libera circulajie a
acestor dote;

d) elibereara. la cererca persoanclor fzice. doves privind inregisirarcs unui act de stare
civilis dovezile cuprind, dupd caz, precizin releritoare la menfiunile existente pe marginea
actului de stere cvild;

&) Irimite, structurilor de eviden|d 4 persoanelor din eadrul serviciulu public comuniter Jocal
de evidenth o persoanelar, Lo cire-este arondatd unitwlen administrativ-leritoriali, i ermen de
10 #ile de ln data fmeemirii actubul de stare civild sau 2 modifichrilor intervenite in statutul
civil, comunican nominale pentru nscutii vii. cetdfeni romding orl eu privire L moditicirile
interventte i sututul Civil ol cetienior romdni: actele do identitiie gle persounetor decedare
uri declirgtile din care rezultd ¢d persoancle decedate nu sy avul act de identitate se wimit la
structura de evidentd o perscanclor din cadrul serviciulul public comunitar local de evidenfa
persoanclor de n ultimul loc de domiciliu:

[} trimite centrelor militeee pand Lo data de 5 o lunii urmitosre fnregistedrii decesulul.
documentul de eviden(d militard aflat gsupra celfienilor incorporabill sau recrufilor

g} comunicd, in seris, camerel notanlor publich in. o clirel rod sdministrativa se afla lst
wetualizond a satelor de deces inteemite,

hy trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidenpa a
perscanclor, la cure este arondatd unitaten administeativ-reritoriall, pind la data de 5 » luireia
urmdtoure, certificatele unuloie Ju completare;

i) intocmeste buleting statistice de nastere. de clsftorie i de deces. in conformitate cu
pormele Thaitsulel Magonal de Stistich, pe care Je wimil, pang b dota de 5 a lunii uondioure
inrepistrari, lo Direc)ia Judeteand de Stalisticd;

i1 dispune masurile necesarc pastrici reglstrelor gi certificatelor de stare chvild in condifii cane
si usigute evitares deterioririi sau u disparitiel accstor ei asigurd spotiul peccsar destin
clessurdril netivitdtit de sture eivili

k1 atribuie codurile nomerice persemale, denvmite in contmusre NP din listele de codurl
precalculate, pe care o pastrenzd gi arhivenzd in condifii de depling securitate;

|} propune necesarul de reglstre, certificate de stare civild, formulare. imprimate suxiliare g
cemenld specisld, pentru anul urmdtor, 5i 1 comunied, anval, structurii de stare cwvild din
condril 8. P.CLEP;

m) reconstituie reglstrele de stare civild pierdute orl distruse - partial sau total -, prin copicrea
textulul din exemplarul existent, cerificind exactitalen datelor inscrise prin semnare 5
aplicaren siphlivlul i paralei,



n} primegte cererile de schimbarea numelui pe cale administrativi i decumentele prezentate
in motivire, peatiu a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanelor fa care este arondmd uniaien administrativ-tecitorili;

o) primesie cererile de inscriere de menfiuni cu privire la modificirile intervenite In
striindtate, Tn statutul civil al persoanel, determinate de divor, pdaptic, schimbare do nume
si'sau prenume, precum §i documentele ce sustin cererile respective, pe care le inaintensd
DEPABD. in vederea avizarii inscrierit mentiunilor corespuneitoare sau, dupd caz, o
emiterii aprobdrii:

p) paimeste cererile de transeriere o certificatelor §i extraselor de sture civild procurate din
strfindtule. insotite de actele ce le susfin. inlocmesc referatul cu propuncre de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inginteazl, mpreund cu Tntreapa documentatie, in
vederea avizisi preatabile de catre S.P.CLEP, in coordonurea ciiror s¢ afl;

y) primegte cererile de rectificare 4 actelor de stare civila §i cloetueaed verilichrl pentry
stabilitea cu exaelitate o erarilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sana menjiunilos
inscrise pe acested, intocmeste documentaia §i referatul cu propunere e aprobare sau
respirigere §i le inaintenzd 5. P.C.LEP., pentru aviz prealabil, in vederen emiterii dispozifie de
aprobare/respingere  de  rectificare de  chtre  primarul  unid adminsirative-terilomiale
competente;

r). primeste vererile de reconstiuiee §i intoemire ulierioard o actelor de stre Civild, intocmesie
documentatia §i referatal prin care se propune primarulus unitdii adeministrativ-teritoriale
emiterca dispozifici de aprobare sau respingere, cu avizul prealubil ol S P.CLLEE.

) inscrie in registrelé de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobindires, redobindirea
sau renunarea la cetitenii romand. in baza comunicdrilor primite de v DEP.ARD. prin
struelura de stare civild din cadrl S P.CIEPS

1) transmite, dupd insericrea menjiunii corespunsiteans in aetul de poglone. o comunicie o
privire ln sehimbarea numelul Direetici pentru Evidenta Persaunclor g1 Admymisisarcn Buzelor
de Date, Directici Generule de Pagapoarte din cadrul Ministergiui Administragiel si Inemelor,
Dhirectici Cazier Judiciar. Statistica 51 Evidenje Operative din cadrul Inspectoratului General al
TPolitiei Romine s Directiei Generale a Finanjelor Publice judejene din codrul A gentic
Nagionale de Administrire Fiscald, de la locul de domicilival solicitunnelui;

) inaintenzi S P.CLE P exemplarul 1 al registrelor de stare civiki, in termen de 30 de zile de
la data cand loate filele din registruau fost completate, dupa ce uu fost operate toate metifiunile
din registrul de st civild - exemplarl 1

v sesizeard imedial SP.CLTEP, in caznl pierderii sau furtulul uncr documents de stare ¢ivila
cu regim special

wi elibereazd, la cererea persounelor fizice indrepritite. cenilicale care s& alesie cOmponena
furmiliei. nevesare reintreairii familicl aflate in sirdindtale;

) efectueazh verifichrile necesure avizarii cererilor de reconstiuiee 31 se intocmare ulierioard
4 actelor de stre civild pentru cetdjenil romdni §i persoancle el cetdjenic domiciliate in
Raotwanii:

) electuensd verilichri i intocmesle refergle ci propuner in vedenta aviddni de ciime
S P CIEP. a cererilor de tromscriere 3 cemificatelorexiraselor du stre civill clibere de
gutorititile siedine, precum sia cererilor de rectificare a pctelor de stare eivila:

7} efectuemsa verificari §i inlosmeste referpte cu propuneri in dogarele avind drept obiccl
ppularea, completaren, modificarea pe cale judecitoreased n aetelor de sare civila sl @
menfiunilor exisiente pe marginea séestora, declarren judechtoreascd a disparitiei §i 4 marfii
wiei persoane, precum gi Inregistrares tardivi a nasterii;

as) efectueazi verificr cu privire lo cererile de schimbare a numelui pe cale sdministrativa,
bb)primeste cererile de divory pe cale gdministrativa, semnule persomil de citre amilbii soli, in
faga oftferulil delegnt de la primaria cage are in pdstrure aetial de casitorie sug pe men cAreld se




afla ultima locuin}d comund a sofilor, inregistreazd cererile de divor| pe cale administrativa, in
Registrul die intrare-jegire al cererilor de divory sl acordd sofiler un termen de 30 de zile
calendaristice, pentro eventualn refrapere & acestorn

b confrunta documentele cu care se face dovads identutdfii solicitantiler (cererife de divar] pe
cale administrativa, cerificatcle de nastere, certificatul de casdiorie 4 nctele de identitate i,
dupa caz, declarajiile pe propria rispundere, date in faga aliferilui de stare civill, in cazal in
care wltime locuinta decluratd nu este sceeagi cu domiciliul sau regedinia ambilor sofi inseris/d
i setels de identitare) si constituie dosarul de divorl

ac} constatd desfacerea cAsitoriel prin acardul sotifor, In condigiile Melodologien eu privire la
aplicarea unitard o dispozitiilor in mutierie de stare civili, aprobatd pris H.GL me6d 2011,
cliberenza certificatul de divort care va i inmidna [ogtilar soii infr-un ermen maxim de 5 zile
lseritonre:

ad) solicitd, prin intermediul structurii de stare child din cadrul serviciului public comunitar
judetean de evidenid a persoanclor. alocarcd, din Registrul unic al certificalclor de divort, 2
numdriui certificatului de divor), care urmeszd a fi inscris pe peesta,

ag) Gnregistreszl, in RNLEP, menliunile referitonre Ja deslocercn casitorici pe cule
adminstrativa, {n brzn comunicarilor (mnsmise de citre primariile unititilor administrativ —
leritoriale care are in pastrare petul de casborie, de primarile unisdtilor adminstrativ -
weritariale de la domiciliul sopilor care nu are in pistrare actul de clshtorie, de notarii publici;
it colaborensd cu auloridiile de sindiate publicd judefene §i cu malernithiile peniiu prevenined
cazuritor de [memare a gravidelor firk acte de identitate asupra lor sou o caror ideminate nu
csle cunoscurd sia eazurilor de phrasive o capiilor nou-ndscul i neinregisirall o staren wivild:
ay) colaborensy cu unitijile saniare. institutile de prueciic spginli sl uniiphe de polife. dupd
Ccax. peniry cunossiercs pernanentl a situatiel numerice i pominale & persohnelor eu siluatie
peclard pe linie de stare civila g1 de evidentd a persoanclor, o demersurilor ce se fae pentru
puneres scestora in legalitate, pand |a rezolvares [eclrui cax in parte, precum §ipentm
clarificares situatiel persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutiz

ah transmite, Tunar, k1 8.0C 1P, situggin indicatorilor specifici;

ae) ransmite, semestrial, la 8.0 CLEF situmtin chsatorilor migie;

ai} desfisoard petivitail de primire, examinare, evidensd si rerolvare a petitilor cetitentlorn,

af) asipurd colaborares §1 schimbul permanent de informatii cu unitdile operative ale MAL,
in scopul realizini operative $i de calitate a sarcinilor comune ce-1 revin in temeiul legii:

ak) fornwleasd propuneri pentrg imbunEtEtirea muneii, modificarcs metedologitlor de lueru
alg.,

aly rspunde de activithjile de selectionare, ereare. folosire st pistrane o athivei;

wm) execuld acliuni si controale eu personalul propriu sau in colahorare cu formaiunile de
ordine publicd. in unitijile sanitare i de protectie sociald. in vederca depistril persoanelor o
clror hagtere nu a [ost inrepistrutd in registrele de stare civili §t o persoanchor cu identitale
necunaseull;

an) colabarcazd cu formatiunide de politie pertiu fdenitlicunes wioe codavre i persoan: <a
jdentitute necunosculy, proecum gia pirinfiler coplilar uhandonali;

a0) Aspunde de aplicanss ntocmal o dispogitiilor legale, aerdinelor g inslrueiuntlor care
replementerzi activitatea pe linii regimului de stare civild a persoanclor

ap) indeplineste i alte atributii specifice activititii de stare civild, reglementate prin acte
Normutive,



Secfiunen HI

ATRIBUTIL PE LINIE DE ELIBERARE A PASAPOARTELOR SIMPLE
ELECTRONICE, A PERMISELOR DE CONDLCERE, A CERTIFICATELOR DE
INMATRICULARE 51 A PLACILOR CUNUMERE DE INVMATRICULARE A
VEHICULELOR

Art. 17 - Penitru eliberarea pasapoarielor simple elecironice, & permiselor de conducere, a
centificatelor de inmatriculare $i # plicilor ey numere de fnmatriculure & vehiculelor, serviciul
public comunitur local de evidenfi u perseanclor are urmitoarele arribut i prineepale;

a) primeste cererile. preia in sistem informatizat imaginile soliciiangilor 51 selutionwsizd, in

b

e

d]

sistem de ghiseu unic, precum §i documentele necesare in vederea eliberbrii pasapoartelor
simple electronice, permiselor de conducere, certificatelor de inmatriculare 51 a placilor ¢u
numere de inmatriculare ¢ vehiculelor, pentru cetijenii core domiciliazd in raza de
competentis

mrimite serviciului public comunitar pentry eliberarea 51 evidenta pusapourtelor simple
electronice, tespectiv serviciuful public comunitar regim permize de conducers g
inmatriculare o vehiculelar, cercrile si documentele necesiwe in vederca producer
pasapoartelor simple electronice, permiselor de conducers, certificatelor de inmatriculare o
vehicwlelor 5i placilor cu numere de inmatriculare a vehic ilelor,

prefa de daoserviciile publice comunitare competenie pasupopriele simple elettrmice.
permisele de conducere. certificuele de inmatriculare o vehiculelor si placile cu numere de
inmatriculare @ vehiculelor In vederen inmdnari o vilne selicitan i

inméneazi pasapoartcle simple electronice, permisele de conducere auto, certificatele di
inmatriculure si placile cu numere de inmatriculare o vehiculelor, persaanglor Frrice care ou
sulfetl eliberaren ageslors,

raspunide de corectitud mes datelor prelusie din documentele primare 5l inscrise de cetajent
in formularele utilizate pentru eliberares pasapuaniclor, permiselor de conducere sulo el
certificatelor de immatriculare

{ine remistrele de evidentd peniry fecare categorie de documente eliberate;

indeplineste §i alle atribulii pe linis eliberdri documentelor in sistem de phiseu unle,
reglementate prin acte normative.

Secliunen TV

ATRIBUTII PE LINIE INFORMATICA

Art 18 - e linie inlirmaticd. serviciul poblic comunitar local de evidemd a persoanclor are
urmndtoanele atribugil principale:
a) actualizeszd Repgistrul Judeean de Eviderid o Persoanclor cu datele privind persoana

b

fizicd in bags comunicirlor inaintsie de ministere g ale aworiti ale ndministeajicl
publice centrale g locale, precum $i & documentelor prezentate de cetiteni o ocazia
solufivnirii cererilor acesiora;

actualizenzd Regtstrul Judetean de Evidentd o Persoanelor cu men|iunile operative.
precum §i cu informatiile preluate din comunicdrile primite si extrage din RLER. situsn
sttistice pe linie de evidentd o persoanclor. wiilizind aplicatitle informatice puse
dispireitic de DEPAB DS

¢) preia in Registrul Judejean de Tvidenyd o Perscanclor datele privind persoans fizicd, in

haza comunicirilor nominale pemtry nasculii vil, cetdeni romédni, or ey privire In



modificirile intervenite in sttutul civil al persoanelor Tn varsth de 0-14 ani, precum §i
dmele privind persoanele decedite:

d) prein In sistem informotizat imaginen cetijenilor care solicitd cliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierca menjiunil de stabilire 4 pesedintel in buletinu] de
identitate;

¢) opereazd in Registrul Judejean de Evidentd a Persoanelor data fnmdndrii cirfilor de
identiate i a cAmilor de identitate provizorii:

f} clarificd neconcordonjele dintre nomenclatoml arerelor de circulagie st situatia din teren,
respectiv din documentele cetijenilor,

g) opereard coreciil asupra neconcordanielor inregistrate i Registrul Judelean de Evidenia a
Persoanelor {constatate cu ocazia unor verifichri sau semnalate de alji utilizaton);

h) colaboreszd ou primarul Jocalithii in vederea actualizirii listele electorale permanemnic,

i) desfisoard sctivitii pentru administrarea retefei locale de calculatoare, precum 5i o
utilizatorilor la nivel de sistem de operare {parole, dreptun de seces. e ),

1 execuld activilal pentru intretinerca preventivd a echipamentelor din dotare:

k) evidentinsd incidentele de aplicatie §i le solulioneded pe cele relerimare o hardwore 3
sizlem de operare;

1} participd la operatii de insalare o sistemelor de operan: & soltware-uluy de bazd g de
aplicatic pe echipamentele de caloul ware compun sistermul inferimatie foeal, impreund cu
specialigtii B AB.REP. respectiv S A B DILE, Bucuresli:

m) asigurd inlocuiren Sau eventusl depananes echipamentelor de caleul prin firme e service,

p) ssigurd protectia datelor 53 nformatiilor gestionale i i do provesire a scurgerii de
informatii clasiticae ¢i secrete de serviciu;

o) formulenzd propuneri pentry imbundtatires muncii, modificarey metodologiilor de Jueru
gi.;

p) indeplineste si alle miribupii privind sclualizared Registrulur Judeiean de Evidentd a
Persoanelor, reglemeniate prin acte normative.

Secfiunea ¥V

ATRIBUTIPE LINIE DE ANALIZA-SSINTEZA,
SECRETARIAT S RELATI CU PUBLICLY.

Art. 19 - in domenivl snalizi-sintezd, secrctarial §i relafil cu publicul. serviciul public

comunitar local de evideniii a persoanchor wre urmatourele atribufil principale

a) primeste,  inregistieasd sl fime  evidenfe  ordinelor,  dispusitition istrucienilor,
repulamentelor, stampitelor si sigiliiloy, asigurind vepartizanea bor in sudnul servicinhu

by veritich modul In care se aplicd dispeanale legale cu privire la aplraren secretulul de st s
e serviciu, modul de manipulare §i de pistrare s documentelor secrele,

¢} orgarizenzi § esigurh intrefineres. exploatarea gi selectionanen fondului - arhivisiie

neoperativ ennetituit Lo nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale In materie;

asipued Tnregistearea intririliesini wiuror documenteler §iclasaren acestor in vederen

arfuvarni;

e) repartizeazd §i expediazd corespondenty dupd executiren opeeatiunilor de inregistrare. In
registrele speciul destinue,

) asigurd primires §i inregistrancn petiilor 51 urmireste rezolvared aeestond in termenul legal;

g) organizeszd i desfigoard activiiates de primire in audientd p cotifenilor de calre
conduceren serviciului sau luerftural desemiat;

d

—_



hy centralizensd principalii indicaton realizati verificd modul de Sndeplinire a sarcinilor
propuse §i intoemeste sintezele. sitatiile comparative §i analisel scnvitdfilor destEyuraie
periodic;

iy wansmite serviciului public comunitar judersan de evidenfd o persvanelor, sintezele si
analizele ingemine,

i) asigucd constituirea fondului arhivistic neoperativeal serviciutul, din documenicle rezu e
din activiuien de profil,

CAPITOLUL IV

DISPOZITII FINALE

Art 20 - {1} Arribupile selulul servicialul public comunitie local de evidenii a persoanelor gl
ale personalului cu functii de execulic sunt previzute in figele posturilor

{2} In raport de modificarile nfervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar local de evidend o persoanelor, fisele posturilor pind la lunciis de gef de birou,
inelusiv, vor (i reactunlizaee, co aprobares selulod serviciului,

(3) Fisa postulul sefulul serviciului va i redctuakizaul numpi cu aprobars
Consiliulu local, '

(41 Pe baga extraselor din prezentul regulament geful serviciului public comunitar
intoemeste fisele posturilor peniry tome funciitle din structurd, pe care le uprond primarul
lowalitali.

Art. 21 - Personolul servichlzi public comunitar va [T incadrat in gtupa de muncd
corespunzatoare, conform reglementarilos in vigoare,

Art. 22 - Persenplul serviciulul public comunitar [pcal este obligul S8 cunousci 51 s aplice
imocimai, prevederile presentului reguloment, in plrtile ce-| privess

SEFLUL SERVICIVLLT PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE E JIDENTA A
PERSOANELOR AL THASULI FAGET
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